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ZAPYTANIE OFERTOWE

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego,
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Dyrekcja Miejskiego Ogrodu Zoologicznego w Warszawie zaprasza do zfozenia oferty na $wiadczenie ustug
polegajacych na kierowaniu oséb do wykonywania czynnosci kasjera i biletera w Miejskim Ogrodzie Zoologicznym
w Warszawie. Znak: NZ-28-4/20

Adres strony internetowej, na ktérej zamieszczono Zapytanie ofertowe wraz z zatacznikami:
https://z00.waw.pl/bip/zamowienia-publiczne/do-30000-euro

I OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug polegajacych na kierowaniu oséb do wykonywania
czynnodci kasjera i biletera w Miejskim Ogrodzie Zoologicznym w Warszawie (zwanym dalej ZOO).
Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug polegajacych na kierowaniu oséb zatrudnionych przez
Wykonawce (zwanych dalej Pracownikami) niezaleznie od formy zatrudnienia do wykonywania pracy na rzecz i
pod kierunkiem Zamawiajgcego na stanowisku kasjera biletowego i biletera.

2. Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia oraz warunki realizacji zostaty okredlone w Zataczniku Nr 1 do
Zapytania ofertowego.

3. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamdwienie na zasadach i warunkach opisanych we wzorze umowy,
stanowigcym Zatacznik Nr 3 do Zapytania ofertowego.

4.  Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Wymagany okres realizacji zamdwienia:
5.1. Termin rozpoczecia Swiadczenia ustugi - od 01.06.2020 r.
5.2. Termin zakoriczenia $wiadczenia ustugi — 31.12.2020 r.

. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j.: Dz.U. z 2019 r., poz. 1843).

2. O udzielenie zamdwienia moze ubiega¢ sie osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ztozy oferte.

3.  Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej ilosci ofert spowoduje odrzucenie wszystkich
ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tresé
Zapytania ofertowego. Dokonang zmiane tresci Zapytania ofertowego Zamawiajacy udostepni na stronie
internetowej, na ktdérej udostepniono Zapytanie ofertowe.

5. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim i Zamawiajacy nie wyraza zgody na sktadanie ofert,
oswiadczen oraz innych dokumentdw w jezyku obcym.

6. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z trescig Formularza ofertowego, stanowigcego Zatacznik Nr 2 do Zapytania
ofertowego.

7.  Na oferte sktadajq sie:

7.1. prawidtowo wypetniony i podpisany Formularz ofertowy, stanowigcy Zatacznik nr 2 do Zapytania
ofertowego;

7.2. aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wczedniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert. (Zamawiajgcy samodzielnie pobierze niniejszy
dokument, jezeli moze go uzyskaé za pomocq bezplatnych i ogélnodostgpnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestréow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. z 2017 r. poz. 570 oraz z 2018 r. poz. 1000, 1544 i
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1669. Zamawiajgcy moze zqdaé od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski pobranego
samodzielnie dokumentu.).

Oferta winna byc opatrzona wtasnorecznym podpisem w sposéb umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z

imienng pieczatkg osoby podpisujacej) przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z
forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wtaciwym dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcy albo zgodnie z zatgczonym petnomocnictwem.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia (np. konsorcjum, spétka
cywilna) oferta winna by¢ podpisana przez kazdego z Wykonawcédw wystepujacych wspdinie lub przez
upowaznionego petnomocnika. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ponosza solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

Petnomocnictwo do podpisania oferty wzglednie do podpisania innych dokumentdw sktadanych wraz z ofertg
albo do reprezentowania wszystkich Wykonawcdéw wspdlinie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, nalezy
sporzadzi¢ w formie pisemnej.

Wykonawcy bedacy osobami fizycznymi, w tym prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarcza, na etapie sktadania
ofert zobowigzani sg do ztozenia nastepujacego oswiadczenia:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej, moich danych osobowych w zakresie obejmujgcym imie i nazwisko, a w przypadku prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej — réwniez w zakresie firmy, na potrzeby zwiqzane z zamdéwieniem publicznym, w

ramach ktdrego sktadam swojq oferte. Ponadto wyrazam zgode na podanie do publicznej wiadomosci wysokosci
zaproponowanej ceny za realizacje zamowienia.”

Wvykonawcy bedacy osobami prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi niebedacymi osobami prawnymi,
ktédrym ustawa przyznaje zdolnos¢ prawng, na etapie sktadania ofert zobowigzani sa do ztozenia nastepujacego
oswiadczenia:

»~Znany jest mi fakt, iz dane identyfikujgce podmiotu, ktdry reprezentuje, stanowiq informacje publiczng w
rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej, ktdre podlegajq
udostepnianiu w trybie przedmiotowej ustawy. Ponadto wyrazam zgode na podanie do publicznej wiadomosci
wysokosci zaproponowanej ceny za realizacje zamdwienia.”

O udzielenie zamoéwienia nie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy wczesniej wykonali zamdwienie dla ZOO z

nienalezytg starannoscig, w szczegdlnosci:

13.1.  nie wykonali zamdwienia w terminie umownym z przyczyn lezgcych po ich stronie;

13.2.  nie wywigzali sie w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi;

13.3.  wykonane zamdwienie obarczone byto wada, powodujacg koniecznos¢ poniesienia dodatkowych
naktadow finansowych lub prac przez ZOO.

. TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT

Skan podpisanej oferty nalezy przestac na adres b.kierzkowska@zoo.waw.pl
w terminie do dnia 11.05.2020 r. do godz. 11:30
W tytule maila nalezy wpisa¢: Znak NZ-28-4/20 — OFERTA.

Oferta ztozona po terminie, o ktérym mowa w pkt Il ppkt 1 niniejszego Zapytania ofertowego, nie bedzie
rozpatrywana
Termin zwigzania oferta: 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy przekaze na wniosek Wykonawcy, zbiorcze zestawienie ofert zawierajgce nazwe albo imie i
nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli sa miejscami wykonywania dziatalnosci
Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty, a takze ceny zawarte w ofertach.

V. OCENA OFERT
Kryteria oceny ofert:

1.1. Cena (brutto) jednostkowa za 1 roboczogodzine kasjera biletowego - 80 %

Kryterium bedzie rozpatrywane na podstawie ceny jednostkowej za 1 roboczogodzine kasjera podang w Druku
ofertowym Liczba punktéw w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie wzoru:

Cmin
C= e x 80 pkt
G
gdzie: Cpin - cena (brutto) oferty najtaniszej za 1 roboczogodzine kasjera biletowego
Co - cena (brutto) oferty ocenianej za 1 roboczogodzine kasjera biletowego

Oferta z najnizsza ceng (brutto) za 1 roboczogodzing kasjera moze uzyska¢ maksymalna ilo$¢ punktéw 80.

1.2. Cena (brutto) jednostkowa za 1 roboczogodzing biletera - 20 %
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Kryterium bedzie rozpatrywane na podstawie ceny jednostkowej za 1 roboczogodzine biletera podang w Druku
ofertowym Liczba punktéw w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie wzoru:

Cmin
C= - x 20 pkt
G
gdzie: Cpin - cena (brutto) oferty najtariszej za 1 roboczogodzine biletera
G - cena (brutto) oferty ocenianej za 1 roboczogodzine biletera
Oferta z najnizsza ceng (brutto) za 1 roboczogodzineg biletera moze uzyska¢ maksymalng ilo$¢ punktéw

20.
Maksymalna suma punktéw za kryterium okreslonego w pkt. 1.1.i 1.2. = 100

2. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktdry spetni wszystkie wymagania postawione w niniejszym
Zapytaniu ofertowym oraz uzyska najwiekszg liczbe punktéw w kryterium oceny ofert.

V. WYJASNIENIE TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdiniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz
do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

2. Zamawiajacy zamiesci tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami na stronie internetowej, na ktérej udostepniono
Zapytanie ofertowe.

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynie po uptywie terminu sktadania wniosku, o
ktérym mowa wpkt V ppkt 1 niniejszego Zapytania ofertowego, lub dotyczy udzielonych wyja$nien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

VL. INFORMACJE O UDZIELENIU ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Informacja o udzieleniu zamdwienia zostanie niezwtocznie po zawarciu umowy zamieszczona na stronie
internetowej, na ktdrej udostepniono Zapytanie ofertowe.

VIl SPOSOB KONTAKTOWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM
1. W sprawach zwigzanych z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy oraz Wykonawcy beda porozumiewac¢ sie
pisemnie drogg elektroniczna.

2. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami s3:
Aleksandra Wardak — p.o. Kierownika Sekcji Kasowo-Biletowej
Beata Kierzkowska — Kierownik Dziatu Zamdwien Publicznych
dni robocze w godz. od 7:30 do 15:00 e-mail: b.kierzkowska@zoo.waw.pl

Vil POSTANOWIENIA DODATKOWE

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie, a Wykonawcom nie
przystuguja z tego tytutu jakiekolwiek roszczenia.

Zataczniki do Zapytania ofertowego stanowigce jego integralng tresc:

1) Zatacznik Nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia;

2) Zatgcznik Nr 2 — Formularz ofertowy — wzér;

3) Zatacznik Nr 3 — Umowa — wz6r;

4) Zatgcznik Nr 4 oraz Zatacznik 4' — Klauzula informacyjna o ochronie danych osobowych, oraz Klauzula
informacyjna dla os6b reprezentujgcych Wykonawce,

5) Zatacznik Nr 5 — Porozumienie ws. wspétadministrowania danymi osobowymi.
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